Geschiftsverteilungsplan Verwaltungsangestellte (02/26)

Die Verwaltungsangestellten sind flir simtliche personalbezogenen Verwaltungsangelegenheiten der ihnen
zugeordneten Schulen zustandig. Dariiber hinaus sind ihnen weitere Aufgabengebiete zugewiesen.

Name / Telefon / E-Mail Erreichbarkeit Aufgabenbereiche Schulen
Mo - Fr: e Deutschklassen 5/6 HffSChafd GS
Anita Eberlein 8:00 - 12:00 e Elternbeirat Hirschaid MS
0951/29746 31 e Etat der Fachberatungen Kunigunden GS
Mi: . Litzendorf GS
anita.eberlein@stadt.bamberg.de I e Mittags-/Ganztagsbetreuung Memmelsdorf GS
8:00 - 12:00 e Gesamtaufsicht Ganztag/MTB Memmelsdorf MS
) e Haushalt Schulamt Priesendorf
Mo, Di, Do: e Personalrat Sassanfahrt GS
14:00 - 16:00 e Schiilerfahrten :’;egaurac: slss
. egaurac
e Schwerbehinderungen strullendorf GS
e Wettbewerbe Strullendorf MS
Viereth GS
Walsdorf GS
Mo — Fr: e Fortbildung BreitengliBbach GS
Manfred Ehrbar 8.00 - 12:00 e FIBS-Datenbank gfe'tegsglifibach Ms
. . om
0951/29746 32 . . F.Ortbl|dl..lngSStatISt.lken Gundelsheim GS
manfred.ehrbar@stadt.bamberg.de Mo, Do: * Finanzmittel schulinterne Hallstadt GS
13.00-15:00 Lehrerfortbildung Hallstadt MS
e Referenten-Honorar Heidelsteig GS
e Reisekosten Heidelsteig MS
Pommersfelden GS
Rupprechtschule GS
Schénbrunn GS
Zapfendorf GS
Di—Fr: e Berufsorientierung Buttenheim GS
Jennifer Jacob 8.00-12.00 e Vertragswesen Erlgser MS
0951/29746 13 Do: e Uni-Zweitpriifer Hain G5
) ) ’ 13.00 — 16.00 e Verkeh d Sicherheit Wunderburg GS
jennifer.jacob@stadt.bamberg.de ) ) erkenrund sicherhel
Di - Fr: e Assistenz d. fachl. Leitung Burgebrach GS
Claudia Losgar 8:00 - 12:00 o Leseférderung, Filby Frensdorf GS
. . . Frensdorf MS
0951/29746 10 e Meldung Migration, Ferienbesetzung Konigsfeld GS
claudia.losgar@stadt.bamberg.de Di: e Uni-Aufsicht und Einsichtnahme Luitpold GS
14:00 - 16:00 e Verwaltungsangestellten der Schulen Stadelhofen GS
) Trimberg GS
Mi, Do: Trimberg MS
8:00 - 13:30
Do, Fr: e Mobile Reserve
Verena Schmidt 8.30-11.30 e Vertragswesen
Mo, Mi, Do: e LAA und SOMA Baunach GS
Petra Schrenker 8.00-12:00 e Betreuungslehrkrifte Baunach MS
Bischberg GS

0951/29746 33
petra.schrenker@stadt.bamberg.de

Di: 10:30 - 16:00

Mi: 13:30 - 15:00

Fr: 8.00-11.30

e Versetzungen/Abordnungen
e Praktikumslehrer
e MS Abschliisse

Bischberg MS
Burgwindheim GS
Ebrach GS
Gaustadt GS
Gaustadt MS
Kaulberg GS
Kemmern GS
Oberhaid GS
Oberhaid MS
Rattelsdorf GS
ScheRlitz GS
ScheRlitz MS

Doris Schricker
0951/29746 12
Doris.schricker@stadt.bamberg.de

Mo, Di:
8:00 - 13:00

Mi: 10:00 - 16:00
Do: 8:00 - 12:00

e Schulaufnahme, Schuleinschreibung
Vorkurse, Sprachstandstests
Kooperation Kita-Schule

e Wettbewerbe

Burgebrach MS
Gangolf GS
Heiligenstadt GS
Martin GS
Schlusselfeld GS
Schlisselfeld MS




